REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIOS DE COMPUTACION
ESCUELA INES MUNOZ DE GARCIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular, optimizar y asegurar
el correcto uso de los Laboratorio de Computaciéon Eduardo Cerna Rosales y ¢.¢,
de la Escuela Inés Mufioz de Garcia, promoviendo ademas, nuevas estrategias de
ensefianza y aprendizaje.

Articulo 2.- Los Laboratorios tendran por usuarios:
o Estudiantes.
Docentes.

o Asistentes de la Educacion.
o Padres y Apoderados.
CAPITULO Il

DEL PERSONAL DEL LABORATORIO DE COMPUTACION.

Articulo 3.- Los laboratorios de computacion dependeran directamente de:
« Direccion para Capacitaciones u otras actividades extracurriculares.
e UTP para el uso Curricular.
e Inspectoria General para aspectos disciplinarios.

Articulo 4.— Los responsables de los laboratorios de computacion “Eduardo Cerna
Rosales” y Laboratorio 2, mantendran una relacion directa con los usuarios y
determinaran el uso y préstamo de equipos de computacién, basandose en el
presente reglamento.

CAPITULO IlI
DEL USO

Articulo 5.- Los Laboratorios seran utilizados por alumnos y personal docente a
través de un horario establecido por cada mes, variando los subsectores. Cuando
lo soliciten otras personas se requerira autorizacion expresa del Director del
Establecimiento.

Articulo 6.- Los docentes deberan respetar el horario establecido y asistir a los
laboratorios de computacién, integrando oportunamente el uso de TIC en las
actividades curriculares.



Articulo 7.- Enmarcado en el quehacer pedagdgico es responsabilidad de cada
docente programar con anticipacion la busqueda y seleccibn de material,
instalacion de software y disposicién de los recursos tecnologicos necesarios, de
manera pueda prestar asesoria en los momentos oportunos y los tiempos
pedagdgicos puedan ser aprovechados en su totalidad.

Los docentes que concurran a los laboratorios de computacion deben hacerse
cargo de las actividades pedagodgicas de los estudiantes en su totalidad sin
distraer su atencién en actividades personales como, revision de facebook, msn,
badoo, Hi5, etc.

Articulo 8.- Cuando un curso se encuentre realizando actividades curriculares y
pedagdgicas en algunos de los laboratorios y un docente ajeno a la actividad
requiere utilizar un computador se le podra autorizara siempre y cuando la
actividad pedagdgica sea absolutamente urgente y que existan computadores
disponibles.

Articulo 9.- Los alumnos que requieran realizar tareas, después de la Jornada
Escolar, podran usar el laboratorio de computacion 2, desde las 15.30 Hrs. Hasta
las 17.00 Hrs. con supervision del Técnico a cargo de este Laboratorio. Siempre
gue no se requiera el laboratorio para alguna otra actividad programada.

Frente a una solicitud de él/los laboratorio/s de computacion que se haga en el
mismo momento en que se le quiera dar uso, éste podra autorizarse siempre que
el docente y curso que le corresponde por horario no haga uso de él (por razones
debidamente justificada) y no existan usuarios con reservacion en espera.
Después del toque de timbre, se esperan quince minutos, si el curso que le
corresponde no llega en ese plazo, el laboratorio podra ser usado por otro curso.

Articulo 10.- El Laboratorio de Computacion Eduardo Cerna Rosales, estara a
disposicion de los Padres y Apoderados y comunidad en general, de acuerdo a lo
establecido en el Proyecto Enlaces y Comunidad, de martes a jueves a partir de
las 15.30 Hrs. a las 16.30 Hrs. salvo los dias de suspension laboral, en el periodo
vacacional y/o otras actividades programadas con antelacién, en los cuales estara
cerrado.

Articulo 11.- El personal docente podra hacer uso del laboratorio de computacion
Eduardo Cerna Rosales en los horarios que estan disponibles para los profesores
con la finalidad de busqueda y preparacion de material pedagdgico.

Articulo 12.- Los técnicos seran los encargados de mantener operativos los
equipos computacionales de ambos laboratorios, en caso de defecto la solucion
debe ser antes de 48 hrs. si la solucion es interna, de lo contrario se contactara al
servicio técnico autorizado en no méas de 96 hrs.

Articulo 13.- Con respecto a los DataShow de la Escuela, cada laboratorio cuenta
con uno, los que se facilitaran bajo previa solicitud, firmando bitacora de registro,



igual condicién para la cadmara fotografica, éstos equipos deben ser devueltos
inmediatamente después de utilizados en las mismas condiciones entregadas y
con todos los cables correspondientes.

Articulo 14.- En caso que el equipo presente problemas debido a que su vida util
esta llegando a su fin, sera informado por oficio a la Direccion del Establecimiento
para proceder a la baja del equipo.

Articulo 15.- Los dafios tanto de hardware y software seran registrados en
Bitacora destinada para este uso.

Articulo 16.-
e Sobre las impresiones. Se podran realizar en el Centro de fotocopiado,
pagando un valor igual al de la fotocopia.

Articulo 17.- Del uso pedagogico de los Laboratorios de Informéatica.



De acuerdo al Plan de Uso comprometido con la Red Enlaces bajo el marco de Tecnologias para una Educaciéon de Calidad y
lo establecido en el area gestion curricular asociada a la dimension accion docente en el aula, los educadores deben
contemplar el uso de TIC de la siguiente manera:

e Parael desarrollo de contenidos.

Comunicacioén

Informatica.

- Al menos una vez al mes uso
de TIC enel CRA.

Nucleo Lenguaje Artistico

- Al menos una vez al mes uso
de TIC en el Laboratorio de
Informatica.

H o o o o
Nivel NT1y NT2 ~1 al4. ~5 a,8_
Subsector Afo basico Afo basico
Ambito Comunicacion. - Al menos una vez al Al menos una vez al trimestre uso de TIC en sala
Nucleo Lenguaje Verbal. trimestre uso de TIC en de clases.
- Mas de una vez al mes uso sala de clases. Al menos una vez al trimestre uso de TIC en el
de TIC en sala de clases. Laboratorio de Informatica.
- Al menos una vez al mes uso
. de TIC en el Laboratorio de
Lenguaje y

Al menos una vez al

Al menos una vez al trimestre uso de TIC en sala

Educacion mes uso de TIC en el de clases.
Matematica Laboratorio de Al menos una vez al trimestre uso de TIC en el
Informatica. Laboratorio de Informatica.
Estudio y Al menos una vez al
Comprensién mes uso de TIC en el

del Medio, Laboratorio de
Natural, Informatica.
Social y
Cultural

Comprensién

Al menos una vez al trimestre uso de TIC en sala




de la de clases.
Naturaleza - Al menos una vez al trimestre uso de TIC en el
Laboratorio de Informética.

- Al menos una vez al trimestre uso de TIC en sala

Comprensién
de clases.

dela )
; - Al menos una vez al trimestre uso de TIC en el
Sociedad . L.
Laboratorio de Informatica.
- Al menos una vez al trimestre uso de TIC en sala
Idioma de clases.
Extranjero - Al menos una vez al trimestre uso de TIC en el

Laboratorio de Informética.

e Para el desarrollo de actividades de aprendizaje con los estudiantes (interaccion alumno/herramienta
tecnologica)

Nivel 1°a4° 5°a8°
Subsector NT1y NT2 Afo basico ARfo basico
Ambito Comunicacion. - Almenos unavez al mes uso |- Al menos una vez al mes uso de TIC
Nucleo Lenguaje Verbal. de TIC en el Laboratorio de en el Laboratorio de Informatica.
- Mas de una vez al mes uso de TIC Informatica.

en el Laboratorio de Informatica.
Ambito Medio Natural y Cultural.
Nucleo Logico Matematico y
cuantificacion.
- Mas de una vez al mes uso de TIC
en el Laboratorio de Informatica.

Lenguajey
Comunicacioén

Iy - Almenos una vez al mes uso |- Al menos una vez al mes uso de TIC
Educagl_on de TIC en el Laboratorio de en el Laboratorio de Informatica.
Matematica .

Informética.
Estudioy - Almenos una vez al mes uso |- Al menos una vez al mes uso de TIC
Comprension de TIC en el Laboratorio de en el Laboratorio de Informatica.

del Medio, Informatica.




Natural,

Social y
Cultural
Comprension Al menos una vez al mes uso de TIC
de la en el Laboratorio de Informatica.
Naturaleza
Comprensién Al menos una vez al mes uso de TIC
dela en el Laboratorio de Informatica.
Sociedad
Idioma Al menos una vez al mes uso de TIC
Extranjero en el Laboratorio de Informatica.
e Para apoyar la evaluacion de aprendizaje.
H [e] o ] o
Nivel NT1y NT2 Nl a'4. ~5 a,8‘
Subsector Afo basico Afo basico
Ambito Comunicacion. - Al menos una vez al mes uso Al menos una vez al mes uso de TIC
. Nucleo Lenguaje Verbal. de TIC en sala de clases, en sala de clases, Laboratorio de
Lenguaje y . e
Laboratorio de Informatica u

Comunicacioén

- Al menos una vez al mes uso de TIC
en sala de clases, Laboratorio de
Informatica u otras dependencias.

otras dependencias.

Informatica u otras dependencias.

Al menos una vez al mes uso

Al menos una vez al mes uso de TIC

Educacion de TIC en sala de clases, en sala de clases, Laboratorio de
Matemaética Laboratorio de Informatica u Informatica u otras dependencias.
otras dependencias.
Estudio y Al menos una vez al mes uso
Comprension de TIC en sala de clases,
del Medio, Laboratorio de Informatica u
Natural, otras dependencias.
Social y
Cultural

Comprensién

Al menos una vez al mes uso de TIC




de la
Naturaleza

en sala de clases, Laboratorio de
Informatica u otras dependencias.

Comprensién
de la
Sociedad

Al menos una vez al mes uso de TIC
en sala de clases, Laboratorio de
Informatica u otras dependencias.

Idioma
Extranjero

Al menos una vez al mes uso de TIC
en sala de clases, Laboratorio de
Informatica u otras dependencias.




Articulo 18.- Otros equipamientos
El Establecimiento pone a disposicion de sus docentes y personal
administrativo otros equipos ubicados en la Sala de Profesores.

CAPITULO IV
DE LAS RESTRICCIONES

Articulo 19.- Los usuarios de los laboratorios de computacion, no podran
introducir alimentos, ni bebidas de ninguna especie; asi como mascotas de
cualquier tipo.

Articulo 20.- Los usuarios de los laboratorios de computacion, deben respetar
las normas y cuidar el equipamiento para una mayor vida Util.

Articulo 21.- Dentro de laboratorios de computacion, esta estrictamente
prohibido fumar.

Articulo 22.- Por ningun motivo los estudiantes o docentes podran trasladar
equipos o sus accesorios fuera del lugar que tienen asignados y en ningun
caso fuera del inmueble.

Articulo 23.- La labor del técnico es prestar soporte y apoyo a los docentes y
estudiantes, por ningun motivo el encargado de los laboratorios podra realizar
trabajos o tareas de los alumnos y/o docentes.

Articulo 24.- Queda estrictamente prohibido dar uso a los equipos
computacionales para pornografia y utilizaciones no propias de la educacion.

Articulo 25.- Los usuarios podran guardar informacion en el disco duro, si se
trata de los trabajos escolares que por su naturaleza lo requieran, con el riesgo
gue eventualmente el material se pueda perder por la funcién multiusuaria de
los computadores.

Articulo 26.- Las descargas de diversos programas, se realizaran bajo la
autorizacion de los encargados de los laboratorios de computacion.

Articulo 27.- En los laboratorios de computacion no se realizan impresiones
porgue no se cuenta con los recursos.

Articulo 28.- Debido a la gran demanda en la asesoria técnica de la Escuela,
ésta estara disponible en coordinacion con el Area de Informatica sdlo para los
notebooks institucionales.

CAPITULO V

DE LAS SANCIONES



Articulo 29.- Para efectos de este capitulo, se podran aplicar las siguientes
medidas de apremio:

l.- Apercibimiento;
Il.- Amonestacion; y
.- Restriccion.

Articulo 30.- Por apercibimiento, se entendera a la primera y segunda llamada
de atencion que en forma verbal haga el encargado del laboratorio de
computacion al usuario y/o docente segun corresponda.

Articulo 31.- Por amonestacion se entenderd a la tercera llamada de atencion
qgue se hara saber a Inspectoria General, y en ésta se le hara saber al usuario
que en caso de reincidencia se aplicara la sancion restriccion.

Articulo 32.- La restriccion es la medida disciplinaria que aplicara Inspectoria
General y que consistira en la prohibicion de acceso al usuario al inmueble por
un plazo no menor de cinco dias y hasta treinta dias.

Articulo 33.- En caso de dafo ocasionado en forma dolosa, el usuario se hara
responsable de reponer el equipamiento dafiado, situacion que se informara al
Direccion de la Unidad Educativa.

Articulo 34.- En caso de rebeldia del usuario a resarcir el dafio conferido, el
Director, sera quien hara el requerimiento de pago del dafio ocasionado al
equipamiento, por medio de citacion directa que se le haga al usuario y/o
apoderado.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Este Reglamento se publicard en los correos electronicos
institucionales del cuerpo docente del Establecimiento, pagina web vy

Laboratorios de Computacion.

SEGUNDO.- El presente reglamento entrard en vigencia a partir de octubre de
20009.

TERCERO.- Las situaciones no previstas en este reglamento seran resueltas
por la Direccién del Establecimiento.

El desconocimiento de este Reglamento no exime de su cumplimiento.

Castro, 28 septiembre de 2009.



